Brommagymnasterna séker en Kansliassistent pa 50%!

Ar du intresserad av idrott, har stor social kompetens och en hdrlig initiativférméga? Vi séker
nu en noggrann och strukturerad person som gillar att hGlla ordning och trivs i en varierad roll
fér ett Iangsiktigt deltidsuppdrag pd 50%. Om detta stdmmer in p& dig sa tveka inte att séka
tidnsten!

Om Brommagymnasterna

Brommagymnasterna ar en av Sveriges stérsta och mest framgéngsrika gymnastikféreningar.
Vi bildades 1950 och &r idag en av Sveriges stdérsta gymnastikféreningar med verksamhet i
Bromma, pd& Ekerd, Vasterort och innerstan.

Om tjdansten

Vi séker nu en kansliassistent som kommer att ha en betydande roll i féreningens arbete med
att kontakta nya och befintliga medlemmar, stétta vdra grupper och vara med och utveckla
féreningen. Tjdnsten innebdr ett omvéaxlande och utmanande arbete som innefattar bland
annat aft packa upp redskap, dela ut tfrdnartréjor, bestdlla och képa in kontorsmaterial,
kontakta nya medlemmar som vill bérja trdna gymnastik, tillsétta ideella tfranare i vara barn-
och tréningsgrupper samt hjdlpa till med planering och genomférande av féreningens olika
arrangemang och tavlingar.

Tjansten dr p& 50% och &r i huvudsak administrativ. Arbetet ar fill stérsta del férlagt dagtid
maéndag ftill fredag och innebdar bade eget arbete pé distans samt pé vart kansli i Bromma.
Visst kvdlls- och helgarbete féorekommer i samband med olika arrangemang och tévlingar.
Start s& snart som majligt, enligt dverenskommelse.

Erfarenhet och utbildning

Vi séker dig som dr ansvarstagande, sjélvgdende och trivs med att ge service. Vi ser gérna att
du dven har kinnedom om féreningslivet och/eller erfarenhet av liknande roll. Erfarenhet av
aft arbeta i idrottsféreningars IT-system SportAdmin och IdrottOnline ér meriterande men ej
ett krav.

Krav:

- Goda kunskaper i svenska och engelska, béde i tal och skrift

- God datavana samt grundléggande fardigheter i Office-paketet och Teams
- Gymnasieexamen

Personliga egenskaper

Arbetet ar utatriktat och du kommer att ha kontakt med ménga olika personer, bade i och
utanfér féreningen. Vi forutsatter darfér att du trivs med att knyta kontakter, uttrycker dig val i
tal och skrift, har |att fér att skapa goda relationer samt dr kommunikativ och lyhérd.

Som person &r du positiv, hjéalpsam, [&sningsorienterad, ansvarstagande och noggrann. Du
kan arbeta sjalvsténdigt och i grupp, tar egna initiativ och kan planera samt organisera ditt
arbete pd ett effektivt satt. Stor vikt kommer att ldggas pd personlig [émplighet och mognad.

Vi arbetar aktivt med Gymnastikférbundets och var egen vardegrund, och det &r ett krav att
du stdller dig bakom dessa. Vill du I&sa mer om oss och var vérdegrund sd besdk var hemsida
www.brommagymnasterna.se

Skicka din ansékan till: maria.sjoholm@brommagymnasterna.se
Vdnligen skriv “Ansékan Kansliassistent” i dmnesraden. Intervjuer kommer ske I6pande



Har du fragor om tjansten dr du valkommen att kontakta Maria Sjéholm pd
maria.sjoholm@brommagymnasterna.se

Varmt vdlkommen med din ansékan!



